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Kartiba, kada tiek nodroSinats un organizets
attalinatais macibu process
O. Kalpaka Rigas Tautas dailamatu pamatskola
Kartiba izstradata, lai nodroSinatu un organizétu attalinatu macibu procesu un
sniegtu informaciju visam procesa iesaistitajam pusém — pedagogiem (turpmak —
skolotajiem), izglitojamiem (turpmak — skoléniem), vecakiem.

1. Macibu procesa planoSana un organizé$ana

1.1. Macibas attalinati notiek atbilstosi stundu sarakstam, kas pieejams elektroniskaja
skolvadibas sistema E-klase.

1.2. Sazinai izmantotas platformas:
o E-Klase,
e MS Teams,
e WhatsApp, telefona zvani, SMS (ar klasu audzinatajiem vai atbilstosi

skolotaja noradijjumiem).

1.3. Macibu satura un nodarbibu, t.sk., konsultacijam, izmantotas platformas:

e MS Teams

e Uzdevumi.lv
e Soma.lv

o Startit.lv

e Fizmix.lv

e “Tava klase”
e DZM.lv

e u.c., ja skolotajs ir parliecinajies, ka skolénam ir pieejamas attiecigas
platformas un to lietoSana vinam nesagada problémas.
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1.4. Skolénu macibu sasniegumu vertésana notiek saskana ar O. Kalpaka Rigas Tautas
dailamatu pamatskolas skolénu macibu sasniegumu vért€Sanas reglamentu, regulari
nodro$inot formativo, summativo vértéSanu un atgriezenisko saiti par paveikto. Ja
attalinatais macibu process noteikts Tslaicigi, skolotajam peéc saviem ieskatiem ir
iesp&jams parcelt parbaudes darbu veikSanu uz laiku, kad skoléni biis klatieng.

2. Skoléna atbildiba

3.1. Skoléns atbildigi organizé savu maciSanas procesu, ieverojot veseligu dienas
reZimu un macisSanas rutinu, plano laiku atpiitai. Katru dienu seko Iidzi informacijai
E-klas€ (dienasgramata, vestules, zinojumi).

3.2. Skoléns uzdotos darbus veic atbilstosi stundu sarakstam. Ja uzdotais paredz
patstavigu darba planoSanu, tad iesp&jams darbu veikt cita laika, ieklaujoties skolotaja
noraditaja termina.

3.3. Skoléns iesaistas sazina un tieSsaistes macibu procesa ieslédzot kameru un
mikrofonu (ir redzams un dzirdams). Informacija par tieSsaistes stundam ir
pieejama E-klasé un MS Teams kalendara.

3.4. Ja skoléns stundai nav pieslédzies, tad skolotajs to fiks€ ar “n” E-klases Zurnala.
Ja kavejums ir attaisnojams, klases audzinatajs to attaisno, pirms tam sanemot
nepiecieSamo informaciju atbilstosi skolas Ieksgjas kartibas noteikumiem. Ja skoléns
tieSsaistes stundai ir pieslédzies, bet nekadi nereagé uz skolotaja jautajumiem, E-klas¢
tiek veikts attiecigs ieraksts. Ja $ada situacija turpinas, tad skolotajs sazinas ar klases
audzinataju, kas p&c nepiecieSamibas sazinas ar skolénu un vina vecakiem, lai risinatu
raduSos situaciju. Ja nepiecieSams, tad tiek piesaistits atbalsta personals.

3.5. NepiecieSamibas gadijuma skolénam ir iesp&ja apmeklet tieSsaistes konsultacijas
vai citadi skolotaja noraditaja veida sanemt atbalstu. Par tieSsaistes konsultacijas
apmekl&jumu savlaicigi rakstveida vienojas ar macibu priekSmeta skolotaju. Véstules
E-klasé skolotajiem drikst sttit jebkura laika, tacu janem veéra, ka var nesanemt
taliteju atbildi, jo tas atkarigs no skolotaja darba laika (bet ne v€lak ka 5 darba dienu
laika).

3.6. Skoléns ir atbildigs par patstavigu un godpratigu darbu izpildi. Ja skolotajam
rodas aizdomas, ka darbs ir negodigi rakstits, izmantojot neatlautus paligmaterialus,
paliglidzeklus, tad skolotajs var likt skolénam darbu aizstavet, pieméram, tieSsaistes
konsultacija.

3. Skolotaja atbildiba

4.1. Attalinata macibu procesa laika macibu stundas un klases stundas skolotajs
organizg tieSsaisté vismaz 80 % apméra no kop&ja macibu laika (iznemot sporta,
miuzika, vizualaja maksla, majturiba un tehnologijas, datorika).

4.2. Macibu stundas sporta, miizika, vizualaja maksla, majturiba un tehnologijas, ka
ar1 datorika organize€ tieSsaisteé vismaz 50 % apméra no kop€&ja macibu laika.

4.3. Par stundu tieSsaist€ vismaz vienu dienu ieprieks veic attiecigu ierakstu skoléna
E-klases dienasgramata. Attalinatas stundas vada izmantojot MS Teams platformu.

4.4. Planojot parbaudes darbus, skolotdjs savlaicigi elektroniski veic ierakstu
Parbaudes darbu kalendara un Skoléna dienasgramata.



4, KlaSu audzinataju atbildiba

5.1. Klases audzinatajs seko Iidzi skolénu sekmeém, uzvedibas ierakstiem, kavéjumiem
un veic nepiecieSamo sazinu ar skolénu un/vai vina vecakiem.

5.2. Komunicg, sadarbojas ar savas klases macibu priekSmetu skolotajiem, skoléniem
un vecakiem. Ir tieSais kontaktu uzturétajs, starpnieks, informétajs, problému
risinatajs, neskaidro jautajumu noskaidrotajs.

5.3. Attaisno skolénu kav&jumus atbilstosi skolas IekS€jas kartibas noteikumiem.
Papildus noteikumos noraditajam — audzinatajs var izvertét arl citus kav&uma
iemeslus (pieméram, problémas ar tehniku). Ja kav&umi atkartojas vai ir ilgstosi,
audzinatajs sazinas ar skolénu, vina vecakiem un, ja nepiecieSams, iesaista skolas
atbalsta personalu un/vai administraciju.

5.4. Regulari seko I1dzi e-klas@ skolénu un vecaku apmekl&juma statistikai.

5.5. Ja ar vecakiem neizdodas sazinaties un noskaidrot kavéjuma iemeslus, tad par to
informe skolas socialo pedagogu.

5.6. Reizi ménesi elektroniski nosiita sekmju izrakstus skoléniem un vecakiem.

5.7. Sadarbojas ar atbalsta personalu atbalsta sniegSanai skoléniem ar noteiktajiem
atbalsta pasakumiem.

5.8. Organizé tieSsaistes individualas tikSanas vai klases vecaku sapulces péc
nepiecieSamibas, par tam informgjot administraciju un péc saviem ieskatiem uzaicinot

macibu priekSmetu skolotajus un/vai atbalsta personalu.

5.9. Palidz skoléniem ar ieteikumiem dienas reZima planoSana, paSvaditas maciSanas
organizésana.

5. Skolas atbalsta personala atbildiba
6.1. Konsulté skolotajus darbam ar skoléniem, kam nepiecieSams atbalsts.
6.2. Sazinas ar vecakiem, par kuru bérniem klases audzinatajam nav informacijas un
nav zinami iemesli macibu procesa kavéSanai. NepiecieSamibas gadijuma iesaista

skolas vadibu, ka arT socialo dienestu u.c. atbilstosas iestades.

6.3. P&c nepiecieSamibas sniedz ieteikumus un riko individualas konsultacijas
skoléniem un vinu vecakiem.

6. Vecaku atbildiba

7.1. Atbalsta savus b&rnus attalinataja macibu procesa, palidzot saplanot dienas
reZimu, atvelot laiku patstavigam macibu darbam.

7.2. Regulari seko I1dzi informacijai E-klas€ (zinojumi, e-pasts, dienasgramata u.tml.),
iesaistas sazina, apmekle klases vecaku sapulces.



7.3. Nekavégjoties (iepriek$€ja vakara vai no rita) informe klases audzinataju (E-klasg,
SMS vai cita forma, par ko ar klases audzinataju esat vienojusies), ja bérns ir saslimis
vai ir kads cits iemesls, kura dé| skoléns nevargs piedalities macibu procesa.

7.4. Ja ir jautdjumi, ja ir nepiecieSama konsultacija, ja ir radusies kada probléma
macibu procesa, savlaicigi informé skolotaju E-klasg€, nosiitot vestuli, nepiecieSamibas
gadijuma iesaistot arT klases audzinataju.
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